FRANCESCA SEMPLICI

DATI PERSONALI

ISTRUZIONE

Data di nascita: 11 ottobre 1966
Luogo di nascita: Siena

Residenza: Via Dante 20 — 53100 Siena
Stato civile: Nubile

Recapito telefonico: 347 — 0179269

Indirizzo E-mail: francescasemplici@yahoo.it

» Laureata in Lettere e Filosofia — Corso di Laurea in Filosofia —
Indirizzo Scienze Umane e Sociali presso 'Universita degli Studi di
Siena. Votazione 110 su 110;

» Diploma di Liceo Scientifico conseguito presso il Convitto
Nazionale Tolomei di Siena;

» Diploma di Dattilografia rilasciato dall’Istituto Sassetti di Siena;
» Diploma di Stenografia rilasciato dall’Istituto Sassetti di Siena;

s Diploma di Programmatore ed Operatore in Basic rilasciato
dall’Istituto Stenografico Senese;

s Diploma di Operatore di tutti i programmi Windows rilasciato
dall’Istituto Sassetti di Siena;

» Buona conoscenza di tutti i programmi di Office;

= Buona conoscenza di Internet;

» Certificato di frequenza al corso di “Gestione dell’archivio nelle
PMI”;

s Attestato di frequenza al Corso di introduzione alla conoscenza

del vino organizzato dall’Enoteca Italiana di Siena nel Febbraio —
marzo 2003;

» Attestato di frequenza al primo corso di Sommelier organizzato
dalla Federazione Italiana Sommelier — Dicembre 2003;

» Attestato di frequenza al secondo corso di Sommelier organizzato
dalla Federazione Italiana Sommelier — Aprile 2004;

s Attestato di frequenza al corso di perfezionamento della lingua
inglese svoltosi al Suny College di Geneseo (Stato di New York) —


mailto:fsemplici@yahoo.it

Luglio 2004;

s Qualifica di “Town Centre Manager” — 1° corso a livello nazionale
per la figura di Dirigente dei Centri Commerciali Naturali —
Organizzato dalla Confesercenti di Siena, ha avuto durata di 6 mesi
con 5 ore giornaliere di lezione (Statistica, Economia, Reporting e
Budgeting, lingua inglese, comunicazione) e 120 ore di stage
presso il Comune di Colle Val d’Elsa — Centro Commerciale
Nattale “Colgirandola”. Giugno/Dicembre 20006.

LINGUE STRANIERE

Ottima conoscenza della lingua inglese parlata e scritta.

Ho frequentato il 1° corso di lingua tedesca presso il CRAL del
Monte dei Paschi di Siena con insegnante madrelingua e
successivamente presso 'Universita Popolare di Siena.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Novembre 2001 — Ad oggi Viticola Toscana S.p.A. — Castello di
Meleto — Gaiole in Chianti (SI).

In qualita di Assistente della Direzione Commerciale mi occupo di
rapporti con rivenditori ed importatori.

Mi occupo delle adesioni a manifestazioni e fiere partecipando anche
ad alcune di esse (Vinitaly, Wine Show ed altre manifestazioni in
Toscana).

Curo le adesioni a concorsi e degustazioni per la promozione dei vini.
Seguo 1 rapporti con la stampa. Accolgo importatori e clienti (anche
del settore agrituristico) presso la nostra struttura per visite e
degustazioni.

Mi occupo di tutti gli ordini: dall’inoltro in cantina alla fatturazione
degli stessi, dalla compilazione dei DAA e relative scadenze per
I'Ufficio delle Dogane alla richiesta di certificati di analisi. Seguo 1
rapporti con i fornitori. Mi occupo della gestione del magazzino e
degli etichettamenti oltre che degli imbottigliamenti. Curo la gestione
delle materie prime occupandomi di tutte le fasi di realizzazione delle
stesse. Seguo la realizzazione di depliant, brochure e gadget. Mi
occupo dei pagamenti dei nostti clienti e del recupero crediti.

Gennaio 2007 — Ad oggi collaboro, in qualita di Consulente, con
Colgirandola — Centro Commerciale Naturale di Colle Val d’Elsa.

Curo i rapporti con i commercianti collaborando all’organizzazione
di eventi e manifestazioni.

Marzo 2001 — Ottobre 2001 I.C.S. Sas di Albarello & C. — Siena.

Ho collaborato in qualita di segretaria occupandomi della gestione
dei pazienti e del’'amministrazione dello studio.



2000 — 2001 Performance S.r.l. — Siena.

Ho collaborato con questa struttura sanitaria in qualita di segretaria
del centro diagnostico. Oltre a questo ho svolto lavori di ordinaria
amministrazione quali la compilazione del registro di cassa, la
compilazione degli effetti in scadenza, le operazioni bancarie,
Iemissione di fatture. Mi sono occupata, tra Ialtro, dei rapporti con i
fornitori e del recupero crediti.

1995 — 2000 Azienda Agricola San Felice S.p.A. Castelnuovo
Berardenga — Siena.

Ho collaborato con P’Azienda in qualita di assistente personale
del’Amministratore  Delegato. Mi  sono  occupata  anche
dell’organizzazione di incontri e convegni; ho effettuato visite guidate
per ospiti VIP; sono stata responsabile della gestione delle vendite
per corrispondenza a clienti privati. Mi sono occupata, tra laltro,
dell’'informatizzazione dell’archivio di direzione.

1994 — 1995 Ente Vini — Enoteca Italiana — Siena.

Ho collaborato in qualita di segretaria a tempo determinato.

1992 - 1994 Studio Grafico “Il Docg” — Siena.

Ho collaborato in qualita di responsabile del settore commerciale.
1990 — 1992 Circolo Culturale “F. Turati” — Siena.

Ho prestato la mia collaborazione in qualita di organizzatrice di
incontri culturali e convegni. A riguardo ho organizzato il Premio
Nazionale “La Penna del Giudice” e il convegno nazionale “Le Citta
d’Arte”.

1988 — 1990 Centro Congressi Universita di Siena; Agenzia
Conventur di Siena; Siena Mostre; Agenzia “Sinea Viaggi”; Banca
Monte dei Paschi di Siena, Protur di Siena. In ciascuna di queste
strutture ho prestato la mia collaborazione in qualita di Hostess.

1987 — 1988 Canale 3 Toscana — Siena.

Collaborazione con la Redazione per notiziario serale radiofonico e
televisivo. Collaborazione con la Redazione del mensile “La Terra di
Siena”. Collaborazione con il settimanale “La Vedetta” e con il
quotidiano “La Gazzetta di Siena”. Collaborazione in qualita di
agente pubblicitario con lo studio pubblicitario “Porpora”.

Ho collaborato saltuariamente con 'Eurisko di Milano — Societa di
Servizi per indagini di mercato.



ALTRE INFORMAZIONI

Automunita. Disponibile a spostarsi dal Comune di residenza.
Tra gli interessi: lettura, sport, viaggi;
Rappresentante Donne della Nobile Contrada dell’Aquila

Con la presente si autorizza l'utilizzo dei suesposti dati personali per le vostre esigenze di selezione e
comunicazione, ai sensi della legge 675/96



